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LAZDIJU MOTIEJAUS GUSTAICIO GIMNAZLIOS VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSWR%YBES TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOGSTATOS

1. Lazdijy Moticjaus GustaiSio gimnazijos viedyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apradas (toliau ~ Tvarkos aprasas) nustato Lazdijy
Motiejaus Gustailio gimnazijos (toliau — Perkantioji organjzacija) vielufy pirkimy sistema ir
Perkantiosios organizacijos viedyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apra¥u sickiame utikrinti Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy jstatyme {tolian —
VieSyjy pirkimy jstatymas) nustatyty pagrindiniy principy laikymagsi Perkanéiojoje organizacijoje
ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Perkantiajai organizacijai skirtus
valstybés biudZeto asignavimus ir kitas ledas,

3. VieSuosius pirkimus PerkanSiojoje organizacijoje reglamentuoja  VieSyjy pirkimy
istatymas, MaZos vertés pirkimy tvarkos apradas (toliau — MVPTA), patvirtintas Vie¥yjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, kiti su vieSaisiais pirkimais susije teisés
aktai ir $is Tvarkos apragas.

4, Siame Tvarkos aprale vartojamos sgvokos yra apibrétos VieSujy pirkimy istatyme ir kituose
teisés aktuose, i¥skyrus atvejus, kai $iame Tvarkos apra¥e yra apibréta kitaip,

5, Tvarkos aprale vartojamos sgvokos:

MaZos vertés vieSojo pirkimo pa¥fyma - perkaniosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, maZos vertés pirkimo atvejais pildomas pitkimo organizatoriaus, VieSojo pirkimo
komisijos (toliau - Komisija) ir pagrind¥iantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.

Pirkimy organizatorius - perkaniosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkantiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija.

Pirkimy planas - perkandiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas,

Pirkimy suvestiné - perkantiosios organizacijos parengta informacija apie visus, iSskyrus
maZos vertés pirkimus, kalendoriniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, i informacija kasmet iki
kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plana - ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biti paskelbta
CVP IS ir perkantiosios organizacijos internete svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje.

Pirkimy Zurnalas - perkanSiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, skirtag
registruoti perkandiosios organizacijos atliktus pirkimus.

Rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasifily (tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir afliekamus darbus,
uZimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. :

UZ pirkimg planavima atsakingas asmuo - perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uZ kalendoriniais metais numatomy pirkti perkandiosios organizacijos
reikmeéms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

6. Pasikeitus Tvarkos aprage minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobadzio dokumenty redakcijos
nuostatos.



II. ATSAKINGI ASMENYS, JU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. UZ Perkandiosios organizacijos atlickamus vieluosius pirkimus atsako Perkangiosios
organizacijos vadovas.

8. Vadovas jsakymu skiria vie$yjy pirkimy procese dalyvaujandius asmenis, kurie u savo veikg
atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

9. VieSyjy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:

9.1. uZ pirkimy planavima atsakingas asmuo;

9.2, uZ pirkimy organizavims atsakingas asmuo;

9.3. pixkimo organizatorius;

9.4, VieSojo pirkimo komisija;

9.5. Pretenzijy nagrinéjimo komisija.

10. VieSyjy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys (i¥skyrus Komisijos narius ir Pirkimo
organizatorius) gali vykdyti Tvarkos apra$e numatytas funkeijas tik pasira¥e nedaliskumo deklaracijg
it konfidencialumo pasiZadéjimg. Komisijos nariai ir Pirkimo organizatoriai gali vykdyti Tvarkos
aprade numatytas funkeijas tik pesirale nedali¥kumo deklaracijg ir konfidencialumo pasiZadéjime bei
deklarave privatius interesus Lietuvos Respublikos vieyjy ir priva&iy interesy derinimo valstybingje
tarnyboje jstatymo numatyta tvarka.

11, UZ pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé vieSojo pirkimo
procese:

11.1. rengia perkantiosios organizacijos einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plang ir jo
pakeitimus;

11.2. pagal perkantiosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia perkandiosios
organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimuy
plang - ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pagal Viesuyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir
tvarke skelbia CVP IS ir perkangiosios organizacijos interneto svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje.
Paskelbtos planuojamy atlikti pirkimy suvestinés turinys visur turi biiti tapatus.

12, UZ pirkimy organizavimy atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé¢ vieSojo pirkimo
procese:

12.1. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojandiy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

12.2.registruoja sudarytas Pirkimo sutartis;

12.3. vielina laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas Pirkimo sutartis ir Pirkimo sutaréiy
salygy pakeitimus;

12.4. skelbia Pirkimo sutarties nejvykdZiusiy ar netinkamal jg ivykd¥iusiy tiekéjy sgradus ir
nedelsdamas, taCiau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tickéja;

12.5. skelbia informacija apie tiekéjg, kuris pirkimo procediiry metu nuslépé informacija ar
pateiké melaginga informacija apie atitiktj Sio Vie$ujy pirkimy jstatymo 46 ir 47 straipsniuose
nustatytiems reikalavimams, arba apie tiekéja, kuris dé] pateiktos melagingos informacijos nepateikeé
patvirtinantiy dokumenty, reikalaujamy pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 50 straipsnj;

12.6. atsako uZ duomeny, apie perkan¥igja organizacijag CVP IS ir CPO elekironiniame
kataloge aktualumg ir teisinguma, administruoja perkantiosios organizacijos darbuotojams suteiktas
teises,

12.7. vykdydamas perkantiosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS ir CPO elektroninio katalogo priemonémis
vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomem ribas;

12.8. vykdydamas perkantiosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP 1S;

12.9. VieSyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais ir nustatyta tvarka skelbia privalomus
skelbti Perkan&iosios organizacijos dokumentus;

12.10. CVP IS priemonémis parengia ir Viedyjy pirkimy tarnybai pateikia:

12.10.1. kiekvieny pirkimo procediiry, jskaitant ir pirkimo procediiras, kuriy metu sudaroma
preliminarioji sutartis ar jos pagrindu sudaroma Pirkimo sutartis, sukuriama dinaming pirkimo sisterna
ar jos pagtindu sudaroma Pirkimo sutartis, ataskaitg per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediiroms, bet



ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal sudaryta Pirkimo sutartj pradZios. 81 ataskaita neteikiama, kai
Pirkimo sutartis sudaroma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalj atlikus supaprastintg
pirkimg, preliminariosios sutarties pagrindu pagal $io jstatymo 78 straipsnio 4 dalj ar 78 straipsnio 5
dalies | punkty ar atliekant io jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytg pirkima it maZos vertés
pirkima;

12.10.2. visy per kalendorinius metus sudaryty Pirkimo sutardiy, kai Pirkimo sutartis
sudaroma etliekant 3io jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytus pirkimus ar kai sudarytos Pirkimo
sutarties nereikalaujama paskelbti pagal Sio jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas, ataskaitg per 3¢
dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

13. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé viedojo pirkimo procese:

13.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras MVPTA nustatyta tvarka;

13.2. vykdo pirkimus naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

13.3. pildo MaZos vertés vieojo pirkimo pa¥yma, kurios forma pateikta Tvarkos apraso 1
Priede, i¥skyrus atvejus, kai pasililyma pateikti prafoma vieno tiekéjo.

13.4, rengia pirkimo dokumentus MVPTA numatytais atvejais;

13.5. kiekvieng atliktg maZos vertés pirkimg (nepriklausomai nuo apklausty tickéjy skaitiaus)
registruoja Pirkimy Zurnale, kurio forma pateikta Tvarkos aprafo 2 priede,

14. VieYojo pirkimo komisijos funkeijos ir atsakomybé vieojo pirkimo procese:

14,1, vykdo funkcijas nustatytas Komisijos darbo reglamente;

14.2. vykdo tarptautiniy pirkimy ir supaprastinty pirkimy (iskyrus maZos vertés pirkimus)
VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka;

14.3. vykdo maZos vertés pirkimy procediiras MVPTA nustatyta tvarka;

14.4. pildo MaZos vertés vie3ojo pirkimo paZyma, kuri pateikiama kaip Komisijos sprendima
pagrindZiantis dokumentas;

14.5. kiekvieng Komisijos atliktg pirkimg registruoja Pirkimy Zurnale.

15. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkeijos ir atsakomybé viefojo pirkimo procese:

15.1. apie gauty nagrinéti pretenzijg privalo nedelsdama informuoti Komisijg ar pirkimy
organizatoriy, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras ir u¥ pirkimy organizavima
atsakingg asmenj;

15.2. nagringja tickéjy pateiktas pretenzijas;

15.3. priimtus sprendimus jformina protokolu;

15.4. teikia argumentuotus sifilymus dél priimemo sprendimo Komisijai ar pirkimo
organizatorivi, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras.

1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

16. Planuojant Perkan&josios organizacijos vieSuosius pirkimus sudaromas Pirkinty planas.

17. Pirkimy plang rengia uZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo. Pirkimy planas tvirtinamas
Perkaniosios organizacijos vadovo jsakymu arba tvirtinimo Zyma.

18. Kiekvienais metais uZ pirkimy planavima atsakingas asmuo ne véliau kaip ili kovo 15
dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang - ne véliau kaip per 5 darbo dienas, CVP IS ir
Perkandiosios organizacijos interneto svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje, skelbia tais metais
planuojamy atlikti vieSujy pirkimy (i3skyrus supaprastintus ma%os vertés pirkimus) suvestine. Vie3ujy
pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

19. Pirkimy, plano patikslinimg organizuoja u2 pirkimy planavims atsakingas asmuo.

IV. VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

20. PerkanCiojoje organizacijoje viediesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Perkan&iosios
organizacijos jsakymu:

20.1. sudaroma Komisija organizuoti ir atlikti tarptautinius vieSuosius pirkimus ir
supaprastintus vie§uosius pirkimus (i¥skyrus maos vertés vieSuosius pirkimus vykdomus



neskelbiamos apklausos badu);

20.2. paskiriami Pirkimy organizatoriai, organizuoti ir atlikti maZos vertés vieSuosius
pirkimus vykdomus neskelbiamos apklausos baidu.

2].PerkanCiosios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimg atlikti Komisijai,
neatsizvelgdamas j Tvarkos aprafo 20.1 ir 20.2 punktuose numatytas aplinkybes,

22. Komisija vieSuosius pirkimus atlicka tiesiogiai taikydama Viedujy pirkimy istatymo ir
susjusiy teisés akty nuostatas, o maZos vertés pirkimus atlicka MVPTA nustatyta tvarka.

23. Pirkimy organizatoriai vieSuosius pirkimus atlieka MVPTA nustatyta tvarka,

24. Komisija arba Pirkimy organizatorius (jei Pirkiny organizatotius atlicke apklausg ra$tu)
parengia pirkimo salygas.

25. MaZos vertés vie¥ajam pirkimui jforminti Pirkimo organizatorius arba Komisija rengia
MaZos vertés vieZojo pirkimo paZyma.

26. Komisijos pirmininkas arba Pirkimo organizatorius pasira$o MazZos vertés vieZojo pirkimo
paZymg. MaZos vertés vieSojo pirkimo pa¥yma derinama su Perkan&iosios organizacijos vadovu.

V. ATASKAITY APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, LAIMEJUSIU DALYVIY
PASIOLYMYU IR PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMY) VIESINIMAS

27. Komisija, Pirkimo organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais Perkandiosios
organizacijos vardu rengia ir Vie$yjy pirkimy tarnybai teikia:

27.1. vie¥yjy pirkimy skelbimus;

27.2. viedyjy pirkimy procediiry ataskaitas.

28. UZ pirkimy organizavim atsakingas asmuo teisés akty nustatyta tvarka ir terminas:

28.1. Perkaniosios organizacijos vardu rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia:

28.1.1. kiekvieny pirkimo procediiry, jskaitant ir pirkimo procedfiras, kuriy metu sudaroma
preliminarioji sutartis ar jos pagrindu sudaroma Pirkimo sutartis, sukuriama dinaming pirkimo
sistema ar jos pagrindu sudaroma Pirkimo sutartis, ataskaity per 15 dieny pasibaigus pirkimo
procediiroms, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal sudaryta Pirkimo sutartj prad¥ios, §i
ataskaita neteikiama, kai Pirkimo sutartis sudaroma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalj
atlikus supaprastinta pirkima, preliminariosios sutarties pagrindu pagal 3o jstatymo 78 straipsnio 4
dalj ar 78 straipsnio 5 dalies 1 punktg ar atliekant o jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodyta
pitkimg ir maZos vertés pirkima;

28.1.2. visy per kalendorinius metus sudaryty Pirkimo sutaréiy, kai Pirkimo sutartis sudaroma
atliekant 3io jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytus pirkimus ar kai sudarytos Pirkimo sutarties
nereikalaujama paskelbti pagal $io jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas, ataskaitg per 30 diemy,
pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

28.2. vie§ina laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas Pirkimo sutartis ir Pirkimo sutardiy
salygy pakeitimus;

28.3. skelbia Pirkimo sutarties nejvykd#iusiy ar netinkamai jg jvykd¥iusiy tiekéjy saradus ir
nedelsdamas, ta¢iau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekéja;

28.4. skelbia informacijg apie tiekéja, kutis pirkimo procediing metu nuslépeé informacijg ar
pateiké melagingg informacija apie atitiktj 3o Viedyjy pirkimy jstatymo 46 ir 47 straipsniuose
nustatytiems reikalavimams, arba apie tiekéja, kuris dé] pateiktos melagingos informacijos nepateiké
patvirtinangiy dokumenty, reikalaujamy pagal Viefyjy pirkimy jstatymo 50 straipsnj.

V1. SUDARYTY PIRKIMO SUTARCIU PRIEZIURA

29. Pitkimo organizatorius koordinuoja (organizucja) perkangiosios organizacijos sudarytose
Pirkimo sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdymg ir priZitri pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikt] Pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi,

30. Pirkimo organizatoriui nustalius, kad tiekéjas nesilaiko Pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy, jis: a) nedelsiant apie tai informuoja jstaigos vadova, b) parengia pretenzija tiekéjui ir ¢)



parengta pretenzijg tiekéjui pateikia jstaigos vadovui, kad ¥is galéty priimti atitinkamus sprendimus.
31. Esant poreikiui Pirkimo organizatorius inicijuoja sitilymus dél Pirkimo sutaréiy pratesimo,
keitimo, nutraukimo ar Pitkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo witikrinimo biidy taikymo
kontrahentui. :
32. Perkantiajai organizacijai sudarius Pirkimo sutarties pakeitimg U% pirkimy organizavimg
atsakingas asmuo vie§ina §] Pirkimo sutarties pakeitimg.

VII. DOKUMENTUY SAUGOJIMAS

33. Perkan¢ioji organizacija turi dokumentais pagristi atliekamo pirkimo eiga net ir tuo atveju,
kai pirkimas atliekamas elektroninémis priemonémis.

34. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, Parai¥kos,
pasiiilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, susiradingjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, Pirkirno sutartys,
ju pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai ~ ne trumpiau kaip 4 metus nuo Pirkimo sutarties
ivykdymo.

35. Uz pirkimo dokumenty paruoXimg saugojimui yra atsakingas konkrety pirkima vykdes
asmuo (Komisija arba Pirkimo organizatorius).

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Tvarkos apradas neriboja Perkantiosios organizacijos darbuotojy papildomy veiksmy,
atliekamy vadovaujantis teisés akty jiems suteiktomis teisémis, jei Biais veiksmais sickiama utikrinti
vieSojo pirkimo efektyvuma ir objektyvumg. :

37. Perkantiosios organizacijos darbuotojai, atlickantys veiksmus numatytus ¥iame Tvarkos
apra3e, teisés akty nustatyta tvarka asmenidkai atsako u:

37.1. informacijos nuslépima;

37.2. faktiniy aplinkybiy nustatyma, apralyma ir kvalifikavimg pagal turimus dokumentus ir
informacija;

37.3. Tvarkos apra%o reikalavimy nesilaikyma;

37.4 Perkantiosios organizacijos darbuotojas, paZeides Taisykles, atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

38. Pasikeitusiy Lietuvos Respublikos jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, VieSyjy pirkimy tarmybos direktoriaus jsakymy nuostatomis turi buti vadovaujamasi i$
karto, nelaukiant Tvarkos apra%o papildymo ar pakeitimo.




Lazdijy Motiejaus Gustaidio gimnazijos
vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apra%o

1 priedas

LAZDIJJ MOTIEJAUS GUSTAICIO GIMNAZIJA
MAZOS VERTES VIE§0JO PIRKIMO PAZYMA

20__m,

d. Nr.

Lazdijai

Pitkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas :

Pirkimo objekto apra¥ymas (pagrindiniai kickybiniai it kokyhiniai reikalavimai);

BVPZ kodas:

Pasilllymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip D ne

Vykdomas skelbiamas pirkimas:
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: D

Tiekéjai apklausti; todzu [ ]

Skelbimo paskelbimo data;

Kvietimo i8siuntimo data;

radtu El

1
[ ]

Duomenys tiekéjo pavadinimas
apie tiekéja:

adresas

internetinis adresas

telefonas

pasiiilyma pateikes asmuo
ar informacijos $altinis

Pasiiilymo pateikimo data

Perkamy prekiy, paslaugy ar Kiekis, Pagsililyta kaina, Eur su PVYM
darby pavadinimas matavimo | Vieneto | Suma Vieneto | Suma Vieneto | Suma
vnt,

Bendra pasitilymo kaina, Eur su PYM Nurodoma bendra | Nurodoma bendra | Nurodoma bendra
pasiglymo kaina, pasitilymo kaina, | pasitilymo kaina,
Eur su PVYM Eur su PVM Eur su PVM

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasivlymy eil¢, taikytas atidejimo terminas, tiekéjai informuoti apie pirkimo

rezultatus, gautos pretenzijos ir | jas atsakyta).

{(pirkimo organizatoriaus pareigos)

Suderinta:

(paralas}

{paratas)

{vardas ir pavards)

{vardas, pavards)
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