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PATVIRTINTA

Lazdijy Motiejaus Gustaiio gimnazijos
direktoriaus 2020 m. spalic  d.
jsakymu Nr. LGGV1-

LAZDIJU MOTIEJAUS GUSTAICIO GIMNAZIJOS, ASTRIOSIOS KIRSNOS, KUCIONY
IR KROSNOS PAGRINDINIO UGDYMO SKYRIU
APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lazdijy Motiejaus Gustaiio gimnazijos, Aéstriosios Kirsnos, Kudiiny ir Krosnos
pagrindinio ugdymo skyriy (toliau — Gimnazijos) apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais
ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 , Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadoveéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo* bei Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2011 m. gruodZio 12 d. jsakymu Nr. V-2368 ,.Deél §vietimo apriipinimo standarty patvirtinimo*. Sis
Apra3as reglamentuoja Gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarka, nustato vadovéliy, vadovéliy komplekty daliy, mokymo ir specialiyjy mokymo
priemoniy, ugdymo procesui reikalingos literatliros, kompiuteriniy mokymo priemoniy, daikty,
medZiagy ir jrangos uZsakyma, jsigijima, pricmima, i¥davima, apskaita, atsakomybe, saugojimo bei
nura§ymo tvarka,

2. Vadovéliai sudaro savarankiska Gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi, tvarkomi
ir apskaitomi atskirai nuo knygy fondo.

3. Tvarkos apra8e vartojamos savokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — Svietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medZiagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis}~ mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymeo tarpsnio ar ugdymeo srities, integruoto Kurso, $vietimo, mokslo ir sporto

ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
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pasiekimy.
Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos 3Svietimo |jstatyme

vartojamas sgvokas.

II. VADOVELIY IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGLJIIMAS

4. Gimnazija uz mokymo lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
jvertinty vadoveliy (apie juos informacija teikiama Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny
bazéje), mokymo priemoniy, vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanéiam
mokiniui ugdymo procesui reikalingos literatiiros.

5. Lé3os, vadovéliams, mokymo priemonéms, skiriamos i§ mokymo 188y ugdymo reikméms
tenkinti. Be mokymo l¢3y vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti skiriamos
1é3os i3 savivaldybés ir valstybés biudZety bei papildomai teisétai gautos lé3os.

6. Vadovelius galima jsigyti vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny
bazgje.

7. Mokymo priemones galima jsigyti vadovaujantis Svietimo apriipinimo standartais.

8. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

8.1.bendrojo ugdymo vadovélius;

8.2. uzsienyje isleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;

8.3. vadovélj papildantias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (i8skyrus
pratyby sgsiuvinius);

8.4. ugdymo procesui reikalinga literatiirg;

8.5. specialiagsias mokymo priemones (vaizdines, technines, skaitmenines priemones, o taip
pat Zaislus, daiktus, medZiagas, literatrg).

9. Specialiyjy ugdymo(si) poreikiy turintiems mokiniams 1é%as, reikalingas vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti, skiria LR Svietimo, mokslo ir sporto ministerija teisés akty nustatyta
tvarka.

10. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg vykdo direktoriaus pavaduotojas tkio

reikalams kartu su gimnazijos bibliotekininku.

II1. VADOVELIY UZSAKYMAS

1. Gavus informacija apie skirtas léSas, gimnazijos bibliotekininkas supaZindina dalyky

metodiniy grupiy pirmininkus su naujienomis, leidykly informaciniais leidiniais, galimy jsigyti



Elektroninio dokumento nucrasas
2020-10-22 Nr. LGGV1-128

vadoveliy duomeny baze, kurioje kaupiama informacija apie tinkamus naudoti ugdymo procese
vadovelius ir mokymo priemones bei informuoja juos apie uzsakymo pateikimo terminus:

11.1. idalina metodiniy grupiy pirmininkams vadovéliy ir mokymo priemoniy uZsakymo
formas;

11.2. mokytojai uZsakomus vadovélius ir mokymo priemones, kurie bus naudojami ugdymo
procese, aptaria atskiry dalyky metodinése  grupése ir iki nustatytos datos parengia
reikiamy/trikstamy vadoveéliy ir mokymo priemoniy saraSus ir Kartu su $ios metodinés grupés
susirinkimo protokolu pateikia gimnazijos bibliotekininkui;

11.3. gimnazijos bibliotekininkas priima i§ mokytojy reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo
priemoniy sgralus ir metodiniy grupiy susirinkimo protokolus ir juos pateikia gimnazijos
direktoriui;

11.4. gimnazijos direktorius, suderings su gimnazijos taryba bei atsivelgdamas j turimas
ugdymo lésas, priima sprendimus;

11.5. patvirtinti uzsakomy vadoveliy ir mokymo priemoniy sarasai pateikiami atsakingam uz
analizg bei atlicka vie$uosius pirkimus;

11.6. bibliotekininkas pateikia leidéjams/tiekéjams uZsakymus ir laikosi sutartyje priimtiny
isipareigojimy. Gautos iSankstinio apmokéjimo PVM saskaitos — faktiiros pateikiamos gimnazijos
sekretoriui, kuris jas registruoja DVS sistemoje ir persiundia gimnazijos buhalteriui;

11.7. nesant galimybés nupirkti visy pageidaujamy vadovéliy ir/ar mokymo priemoniy,
vadovaujamasi prioriteto tvarka arba siekiant i§laikyti t¢stinuma;

11.8. uZsakytus vadovelius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai pristato | gimnazijg arba |
Lazdijy rajono savivaldybés vie$gja biblioteka;

11.9. visi gaunami vadovéliai, mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal lydimajj
dokumentg. Radus siuntoje neatitikimy, apie tai i§ karto informuojamas leidéjas ar tiekejas.

11.10. be lydimojo dokumento gauti vadovéliai, jy komplekty dalys, mokymo priemonés
uzpajamuojami, remiantis direktoriaus jsakymu ir komisijos aktu;

[1.11. gimnazijos bibliotekininkas, baigiantis mokslo metams, t.y. iki liepos 1 d. gimnazijos
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy bei mokymo
priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius metus.

11.12. Gimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius
metus.

11.13. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniu jsigijo gimnazija per

kalendorinius metus, skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje.
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IV. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA, SAUGOJIMAS
IR ISDAVIMAS

12. Vadovéliai ir mokymo priemoneés sudaro savarankiska Gimnazijos skaityklos fondo dalj,
todel ir jy apskaita vykdoma atskirai nuo kity knygy fondo.

13. Gaunami vadovéliai, mokymo priemonés priimami su lydimuoju dokumentu (sgskaita —
faktlira, perdavimo - priémimo aktu, dokumenty priémimo aktu ar kitais dokumentais (toliau -
lydimasis dokumentas).

14. Nauji vadoveliai antspauducjami gimnazijos skaityklos antspaudu -~ antradtinio lapo
kitoje puséje ir 17 puslapyje po tekstu.

I5. Gautos mokymo ir kitos, ugdymo procesui reikalingos priemonés, antspauduojamos,
uZpajamuojamos suteikiant inventorinj numer;.

16. Vadovélius bei mokymo priemones tvarko, veda apskaitg ir i8duoda dalyky mokytojams
bibliotekininkas.

17. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai ir mokymo priemonés (V — X klaséms)
iSduodami dalyky mokytojams pagal vadovéliy perdavimo — priémimo aktus, kuriuos tvirtina
gimnazijos direktorius.

18. 3 - 4 g klasiy mokiniai visy dalyky vadovelius pasiima individualiai i§ gimnazijos
skaityklos, juos bibliotekininkui jradant j specialiai uZvestas ,,vadovéliy ifdavimo knygas“ ir uz
juos atsiskaito moksio mety pabaigoje arba kei¢iant ugdymo jstaiga.

19. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai i§duodami gimnazijos
skaitykloje.

20. Gimnazijos skaitykloje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminés vadoveliy apskaitos
knyga®, .Vadovéliy fondo apskaitos kortele®, ,,Skaityklos fondo inventoriné knyga“ , Vadovéliy
perdavimo — priémimo aktai® ir ,, Vadoveéliy iSdavimo - graZinimo lapas®.

21. Dalyky mokytojai moksio mety pradZioje vadovélius iddalina mokiniams, eigoje tikrina
vadoveliy biikle ir veda jy apskaitg.
bibliotekininkas.

23. Mokinys, pametgs ar nepataisomai sugadings vadovélj, privalo jj pakeisti tokiu pat, arba
pripaZintu jam lygiaver¢iu,

24. Mokinys, iSvykdamas i§ gimnazijos ar pasibaigus ugdymo procesui, vadovélius graZina

dalyky mokytojams arba bibliotekininkui.
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25. Dalyko mokytojas, nutraukes darbo santykius ir palikdamas ugdymo istaiga, uz
vadovélius, mokymo priemones bei kitus spaudinius, privalo atsiskaityti gimnazijos
bibliotekininkui. Mokytojas i$eidamas nepasibaigus mokslo metams, priémimo-perdavimo aktu
perduoda vadovélius jo dalyka déstandiam mokytojui. Bibliotekininkas surafo patikrinimo akta,
kurj tvirtina gimnazijos direktorius.

26. Trukstant vadovéliy ar mokymo priemoniy, bibliotekininkas, mokytojo pradymu ir
pasiraSius perdavimo — priemimo aktus, skolina ir pasiskolina vadovélius ar mokymo priemones i$
Gimnazijos skyriy ar kity Lazdijy rajono mokykly, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

27.Vadovéliai gali biiti iSduodami ir Lazdijy miesto bei rajono gyventojams, jradant juos j
~Skaitytojy formuliarg™.

28. Vadovéliai ir mokymo priemonés saugojami gimnazijos skaitykloje.
V. VADOVELIY IR KITY MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

29. Vadoveliai ir kitos mokymo priemonés nurasomos i fondo apskaitos, pripazinus juos
nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naﬁdoti del iy priezasiy:

29.1. nusidévéjo ir/ar vartotojy sugadinti;

29.2. turinio poZiliriu tapo neaktualis;

29.3. prarasti vartotojy; |

29.4. dél kity priezas¢iy prarasti dokumentai (sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity
stichiniy nelaimiy metu ir kt. priezaséiy).

30. Netinkamus naudoti vadovélius ir kitas mokyme priemones nura$o gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija, sura§ydama nuraSymo aktg.

31. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy sgradas, kuriame pateikiami duomenys:
autorius, pavadinimas, leidimo metai, nuraSomy vadovéliy kiekis, kaina, suma,

32. Pagal aktg nuraSyti vadov¢liai ar mokymo priemonés (jvairi literatira, Zemélapiai ir kt.),
atiduodami antriniy Zaliavy perdirbimo jmonei arba sunaikinami, komisijai suradius sunaikinimo
akta.

VI. ATSAKOMYBE

33. UzZ vadoveliy ir mokymo priemoniy  komplektavimg, tvarkyma, apskaita, iSdavima ir
saugojima atsakingas gimnazijos bibliotekininkas.

34. Uz mokymo priemoniy, papildaniy vadovélius, mokytojo knygy, mokymui(si) ir
ugdymui(si) reikalingy spausdinty ar skaitmeniniy priemoniy, apskaita, idavima ir saugojima

atsakingas bibliotekininkas.
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35. UZ mokymo priemoniy — daikty, medZiagy, jrangos mokinio darbo vietai jrengti bei
mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy tvarkyma, apskaita, iSdavima ir saugojima atsakingas
direktoriaus pavaduotojas Gkio reikalams.

36. Uz kabinete laikomas mokymo priemones atsakingas dalyko mokytojas ir tame

kabinete dirbantys mokytojai.




